
Sorumlu İdari Personel GÖREVLİ PERSONEL GÖREV ALANI DAHİLİ

                                                                                     

Özlem KILINÇ

İç ve dış birimlerle iletişim, Hukuki  

yazışmalar 1838

Ahmet YARAN Ek-Ders-Maaş Tahakkuk 1833

Prof.Dr.Faik Ahmet SESLİ                                    

Enstitü Müdürü
Alpay YARIŞ

Akademik ve İdari personel özlük 

işlemleri, yolluklu ve yevmiyeli 

görevlendirme işlemleri, idari 

personel izin işlemleri, Ek-Ders-Maaş 

Tahakkuk

7345

Doç.Dr. Mehtap ÜNLÜ SÖĞÜT                                       

Enstitü Müdür Yardımcısı         
Burcu KALENDER

Enstitü kurulu karar ve gerekçeleri  

Eğitim Komisyonu, Birim Kalite 

Komisyonu yazışmaları

1899

Berna ÖZTÜRK
Yönetim Kurulu davet, karar ve 

gerekçeleri
1834

Berrin YILMAZ SÖZEN
Yönetim Kurulu davet, karar ve 

gerekçeleri
1832

Yasemin ŞİMŞEK 1886

 Doç. Dr. Elif Omca 

ÇOBANOĞLU                           

Enstitü Müdür Yardımcısı        

Aysun MANGIR 1898

Şb. Müd. Sedat EKEN UBYS Sistemi ile ilgili Teknik Destek 1907

Şef Derya ÖZKURT Ofis Sorumlusu 1889

Ramis KAPLAN Doktora 1878

Aynur GÜNEŞ Doktora-Taşınır Kayıt İşlemleri 1881

Erdoğan GÜN Tezsiz YL 1891

Bilg. İşl. İsmail 

KUYUMCU
Ofis Sorumlusu 1839

Seyhan TOPRAK 1906

Mürüvet AYDOĞDU 1908

Asuman KAYA Kurul kararlarının UBYS giriş işlemleri 1871

Hülya KARATAŞ
Elektronik Öğrenci Dosyası Arşiv 

Personeli
1892

Rıdvan Ertuğrul 

YILDIRIM
Tez Kontrol işlemleri 1883

 Nihat AYDOĞDU
Tezli-Tezsiz YL-Doktora Diploma 

İşlemleri
1894

Lale GÜLÇİÇEK
Web sayfası sorumlusu, e-posta 

iletişim personeli
1840

Mehmet DÖNMEZ

Berkay Buğra AKAR

Yurdagül ALAGİL                                    

Enstitü Sekreteri                                   

(Tel: 1888)

Osman GÜL                               

Enstitü Sekreteri                       

(Tel: 1902)

OMÜ LİSANSÜSTÜ EĞİTİM ENSTİTÜSÜ

İDARİ BİRİMLER, PERSONEL GÖREV DAĞILIMI, GÖREV TANIMI, İLETİŞİM BİLGİLERİ

İç ve dış yazışmalar                         

(Jüri Davet Yazıları, Anket, araştırma 

kurum izin vb. iç ve dış yazışmalar)

Sema GÜNDEM                

Enstitü Sekreteri               

(Tel:1830)

Personel-Maaş-Tahakkuk Birimi

Özel Kalem/Evrak Kayıt Birimi

Osman GÜL                               

Enstitü Sekreteri                       

(Tel: 1902)

Öğrenci Bilgi İşlemleri Sistemi Sorumlusu

Öğrenci Özlük İşleri Ofis                                                               (Dr-

Tezsiz YL)

SORUMLU İDARECİ

Kurullar Kalemi

Yazı İşleri Birimi

BİRİM

Yardımcı Hizmetler 1901Yardımcı Eleman

Öğrenci Özlük İşleri Ofisi                                                                  

(Tezli YL)

Bilgi Sistemleri Ofisi

Tez Kontrol Birimi

Diploma ve Mezun 

Bilgi İşlem Ofisi

Tezli YL


